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AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO
SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI CONSULENZA LEGALE PER LA DURATA DI
DUE ANNI CON OPZIONE DI RINNOVO DI UN ULTERIORE ANNO PRESSO LA TIVOLI
FORMA SRL.

L’AMMINISTRATORE UNICO

Facendo seguito al Provvedimento n. 03 del 26.03.2026 con il presente avviso, intende
procedere ad una indagine di mercato finalizzata all'individuazione di manifestazione di
interesse da parte di professionisti o gruppi temporanei di professionisti qualificati, o studi
associati e/o professionali o societa di servizi, eventualmente da consultare per il conferimento
del Servizio ASSISTENZA IN MATERIA DI CONSULENZA LEGALE, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento e trasparenza ai sensi dell’art. 50 del Decreto Legislativo
31 marzo 2023 n. 36, e delle linee guida n. 4 approvate con delibera ANAC n. 1097 del 26
ottobre 2016.

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso, possono
presentare comunicazione di manifestazione di interesse per essere invitati alla procedura di
affidamento delle prestazioni in oggetto.

Premessa

Con il presente avviso si rende noto che la TIVOLI FORMA SRL intende compiere un’indagine di
mercato meramente conoscitiva, finalizzata all’individuazione di soggetti qualificati per il Y
conferimento di un incarico professionale di assistenza in materia di consulenza legale, in 7’{“
ottemperanza al “Regolamento recante le procedure per I'affidamento dei contratti pubblici \
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e

gestione degli elenchi di operatori economici “ai sensi dell’art. 50 del Decreto Legislativo 31
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marzo 2023 n. 36, delle linee guida n. 4 approvate con delibera ANAC n. 1097 del 26 ottobre
2016.

Ai sensi dell’art. 56 lettera H del D.lgs. 36/2023 che stabilisce I’esclusione dei servizi legali dalle
disposizioni relative ai servizi ordinai, si precisa che il presente avviso ha finalita esclusivamente
esplorativa, allo scopo di favorire la partecipazione e consultazione del maggior numero di
professionisti e di costituire un elenco di idonei in possesso dei requisiti di seguito riportati. Si
specifica che la suddetta indagine non da luogo all'instaurazione di posizioni giuridiche e/o
obblighi negoziali nei confronti della Tivoli forma S.r.l. che, anzi, si riserva la possibilita di
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar
seguito all’indizione della successiva procedura per I'affidamento dell’incarico in oggetto, senza

che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

1. Oggetto
Il presente Awviso non costituisce una procedura di gara ma un’indagine esplorativa:

I’affidamento avverra in modo diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. b), nei confronti del
professionista che risultera possedere il profilo pit qualificato secondo quanto previsto al
successivo art. 5. L’avviso ha per oggetto la realizzazione di servizi di assistenza in materia legale,
civile, amministrativa, penale e giuslavoristica. In particolare, seppur in forma esemplificativa e

non esaustiva, la summenzionata attivita riguarda i seguenti ambiti di attivita:

- Consulenza, assistenza e studio (interpretazioni e chiarimenti) sulle questioni piu
complesse relative alla normativa ed alla giurisprudenza in materia di diritto
amministrativo ed in particolare dei contratti pubblici, diritto societario e del lavoro, |
nonché dei contratti in generale; /

- Consulenza ed assistenza (interpretazioni e chiarimenti) sulle questioni piti complesse
relative in materia di diritto penale e civile.

- Formulazione di pareri scritti in merito a problematiche correnti della Societa, da rendere
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in via formale/informale e di pareri anche telefonici;

- Fornire assistenza nella predisposizione della modulistica amministrativa e nella stesura
di schemi di contratto-tipo;

- Altre attivita di consulenza e assistenza strettamente connesse e complementari
alle precedenti.

- Ove necessario verra garantita la presenza in sede, da concordare in ragione delle
reciproche esigenze professionali; sono garantite sessioni informative illimitate e
I’eventuale partecipazione a riunioni, ove richiesto e preventivamente concordato.

Resta inteso che la presente manifestazione di interesse non abilita al conferimento di incarichi

di natura giudiziale. Sono pertanto escluse le prestazioni relative alla difesa tecnicain

controversie civili, penali o amministrative, nonché I'assistenza in procedure arbitrali o di

mediazione obbligatoria, per le quali I'Ente si riserva di procedere con autonomi e separati atti

di conferimento.

2. Durata

La durata dell'incarico & biennale con opzione di rinnovo di un anno previa espressa
comunicazione scritta della Tivoli Forma S.r.l., fino ad una durata massina del contratto pari ad
anni tre.

3. Importo

Il valore massimo annuo, onnicomprensivo, del servizio in oggetto & pari ad euro 6.000,00 oltre
Iva, oltre rimborso spese forfettario (15%), Cassa Prev. (4%).

L'importo complessivo massimo stimato, comprensivo dell’opzione di rinnovo, (per la durata

T

massima di tre anni) & pari a euro 18.000,00 (euro diciottomila/00) oltre IVA, oltre rimborso

e

o

spese forfettario (15%), Cassa Prev. (4%). Il suddetto importo, a base di gara, & stato individuato

in relazione alle prestazioni richieste, nel rispetto delle tabelle dei parametri forensi stabiliti

per le consulenze e dei vincoli di budget.
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Trattandosi di un servizio di natura intellettuale, gli oneri della sicurezza da interferenza, non
soggetti a ribasso, sono stimati pari a euro 0,00 (zero/00) e pertanto non e dovuta la redazione
del DUVRI.

Il professionista potra avvalersi, sotto la propria responsabilita, di propri collaboratori, senza
alcun onere ulteriore per la Tivoli Forma S.r.l.

4. Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione

Sono ammessi, oltre ai raggruppamenti tra professionisti di cui le disposizioﬁi del codice, gli
avvocati singoli, le associazioni tra avvocati e le societa tra avvocati.

5. Requisiti di partecipazione

Requisiti di ordine generale

Sono legittimati a partecipare al presente avviso i candidati che, alla data di presentazione della
domanda, non si trovino in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di

appalto di cui all’art. 94 del D.lgs. n. 36/2023 e s.m.i.

Requisiti di idoneita professionale

Sono legittimati a partecipare al presente avviso i candidati che, alla data di presentazione della
domanda sono in possesso dei seguenti requisiti di ordine speciale (art. 100 del D.lgs. n.
36/2023):

a) Possesso di laurea in Giurisprudenza.

b) Anzianita di iscrizione all’albo.

c) Esperienza specifica in incarichi con soggetti pubblici.

d) lIscrizione in elenchi/albi.

e) Corsidi formazione.

| candidati dovranno altresi:

a. trovarsi in situazione di regolarita fiscale relativa al pagamento delle imposte e di tutti
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gli oneri normativamente previsti per la categoria professionale di appartenenza;

b. dinon avere situazioni di incompatibilita e/o di conflitto di interessi con la Tivoli Forma
S.r.l. come previste dall’ordinamento giuridico e dal codice deontologico forense;
c. non trovarsi in condizioni di incapacita a contrarre con la Pubblica Amministrazione a

norma di Legge.

d. non trovarsi in situazioni di divieto e/o di incompatibilita previste dalla L. 247/2012 e
dal Codice Deontologico Forense e non aver riportato sanzione per un comportamento
realizzato in violazione dei doveri di competenza e aggiornamento professionale

oppure sanzione piu grave dell’avvertimento;
e. non aver riportato condanna per esercizio abusivo della professione;

f. essere in possesso di idonea copertura assicurativa per rischi professionali secondo i

massimali minimi fissati dalla disciplina vigente di cui al D.M. Giustizia 22/09/2016.

g. Sono ammessi a manifestare interesse i soggetti in possesso dell’iscrizione al portale
MEPA, comunicando alla stazione appaltante il proprio CPV nella successiva fase di

gara.

6. Termine e modalita di presentazione della manifestazione di interesse
La manifestazione di interesse per la partecipazione alla procedura negoziata di cui al presente
documento  dovra pervenire  esclusivamente a mezzo PEC  allindirizzo:

protocollo@pec.tivoliforma.it entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 09/04/2026, indicando

nell’oggetto: g

|/

|/
¥
|
i

/

{

“AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
/)
DI ASSISTENZA IN MATERIA DI CONSULENZA LEGALE”. é Oét“
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7. Documentazione richiesta
La manifestazione di interesse, a pena di inaccettabilita, dovra contenere i seguenti documenti:
a) Domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse redatta secondo le
modalita indicate nell’Allegato 1;

b) Curriculum vitae, ovvero presentazione del singolo professionista e/o dello studio, con

dettagliata descrizione della formazione e delle esperienze prbfessionali maturate in
materia giuridico-legale, nonché di ogni altra informazione utile ai fini della
valutazione, in relazione al profilo professionale richiesto.

c) Copia fotostatica non autenticata di un documento di identita in corso di validita
del/dei sottoscrittore/i, ai sensi dell’art. 38 comma 3 e dell’art. 45 del D.P.R. n.

445/2000e s.m.i.

Agli operatori economici interessati e fatto divieto assoluto di indicare nella documentazione e
sotto qualsiasi forma, pena I'esclusione, elementi di carattere economico.
Non verranno prese in considerazione e saranno escluse le domande:

e pervenute dopo la scadenza per la presentazione prevista dall’avviso;

e incomplete, non debitamente sottoscritte e/o mancanti delle

informazioni richieste;

e che nonrispettino i requisiti indicati nell’art. 5;

e contenenti documentazione e/o informazioni che non risultino veritiere.
La Tivoli Forma S.r.l. si riserva di conferire I'incarico anche in presenza di una sola candidatura
purché sia ritenuta idonea, cosi come si riserva, qualora i curricula pervenuti non soddisfino le
condizioni richieste, di non dar seguito alla manifestazione di interesse.
Su richiesta della Tivoli Forma S.r.l. le istanze presentate potranno essere chiarite, precisate e rA
perfezionate mediante convocazione del candidato. {jl N//Z,

Iy
8. Modalita di conferimento dell’incarico L/
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Scaduto il termine delle presentazioni delle manifestazioni di interesse il responsabile del
procedimento della Tivoli Forma S.r.l.,, previa verifica della completezza delle dichiarazioni
presentate, redigera un elenco degli ammessi.

| partecipanti devono indicare espressamente l'indirizzo di posta elettronica certificata alla
quale trasmettere le eventuali successive comunicazioni. Le condizioni e le specifiche
contrattuali e tecniche della prestazione saranno indicate nella lettera di invito. La scelta del
contraente avverra a insindacabile giudizio della stazione appaltante, all’offerta
economicamente pil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
valutato il relativo curriculum nel rispetto dei requisiti ai punti 5 e 6. La Tivoli Forma S.r.|. si
riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.
Qualora la procedura si concluda con esito positivo si provvedera al conferimento dell’incarico
di consulenza, tramite la stipulazione del contratto mediante affidamento diretto sul Portale

MEPA.

Il Responsabile del procedimento e la Responsabile Ufficio Acquisti e Gare Sig. Alessandro
Miranda.

9. Pubblicita

Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale www.tivoliforma.it al fine di garantire

la pitt ampia partecipazione possibile e nel rispetto dei principi di cui all’art. 35 del D.Igs. 36/2023

es.m.i..

10. Trattamento dei dati personali.
Il trattamento dei dati raccolti con la presente procedura sara improntato a liceita e correttezza
nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha

la finalita di consentire I'accertamento dell'idoneita dei candidati e pertanto, con la

presentazione della manifestazione di interesse, si acconsente esplicitamente al trattamento
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dei dati per tutte le finalita connesse al processo di avvio della procedura di scelta
dell’aggiudicatario del contratto. La mancata concessione all'autorizzazione al trattamento dei
dati per le finalita di cui al presente articolo comporta I'impossibilita ad ammettere il
concorrente alla procedura. In ottemperanza al regolamento Reg. (CE) 27/04/2016, n.
2016/679/UE e del D.Igs. 196/2003 e s.m.i. e alla normativa in materia di tutela della privacy,
per quanto concerne i dati delle persone fisiche il titolare del trattamento & la Tivoli Forma S.r.l.

e il responsabile del trattamento & EUservice S.r.l.PEO: rpd@euservice.it; PEC:

rpd@pec.euservice.it

Il trattamento dei dati personali nella presente procedura (raccolta, registrazione
elaborazione, conservazione, ecc.) avverra tramite modalita manuali ed informatizzate
e perdurera per il periodo necessario ad espletare tutti gli adempimenti di cui al presente
documento.

Al responsabile del trattamento, l'interessato potra rivolgersi per far valere i suoi diritti
(rettifica/cancellazione dei dati/limitazione del trattamento /opposizione all’utilizzo per uno
specifico trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei dati) ai sensi del Regolamento (UE)

2016/679 e della normativa in materia di tutela della privacy.

11. Documentazione
Si allegano:
- Allegato 1 Domanda di partecipazione.

Tutta la suddetta documentazione & disponibile sul sito www.tivoliforma.it nella sezione

Amministrazione Trasparente. 1
[
L’Amn{ini tratore Unico

Prof. ynio Manna
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